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A¢IKLAMALAR 
KOD 482BK0175 

ALAN  Biliĸim Teknolojileri 

DAL/MESLEK  Wep Programcēlēĵē 

MOD¦L¦N ADI  Web Tasarēmē Editºr¿ne Giriĸ 

MOD¦L¦N TANIMI  

Web tasarēm editºr¿ ile web sayfasē hazērlama temel  

iĸlemlerinin (editºr elemanlarēnēn kullanēmē, metin ve nesne  

d¿zenleme) ºĵretildiĵi bir ºĵrenme materyalidir. 

S¦RE 40/32 

¥NKOķUL Stil ķablonu (CSS) mod¿l¿n¿ tamamlamēĸ olmak 

YETERLĶK Web projesi iin temel d¿zenlemeleri yapmak 

MOD¦L¦N AMACI 

Genel Ama  

Bu mod¿l ile gerekli ortam saĵlandēĵēnda, Web tasarēm 

editºr¿ ile temel metin ve nesne d¿zenleme iĸlemlerini 

yapabileceksiniz. 

Amalar 

1. Web projesi iin temel tanēmlama iĸlemlerini 

yapabileceksiniz. 

2. Metin iĸlemlerini yapabileceksiniz. 

3. Tablo iĸlemlerini yapabileceksiniz. 

4. Resim d¿zenlemelerini gerekleĸtirebileceksiniz. 

5. ¢oklu ortam d¿zenlemelerini yapabileceksiniz. 

6. Baĵlantēlar oluĸturabileceksiniz. 

EĴĶTĶM ¥ĴRETĶM 

ORTAMLARI VE 

DONANIMLARI  

Ortam:  Bilgisayar, Web Aray¿z Programē, internet 

baĵlantēsē 

Donanēm: Bilgisayar, projeksiyon, yazēcē, Web tasarēmē  

yazēlēmē ve internet baĵlantēsē.  

¥L¢ME VE 

DEĴERLENDĶRME 

Mod¿l iinde yer alan her ºĵrenme faaliyetinden sonra 

verilen ºlme aralarē ile kendinizi deĵerlendireceksiniz. 

¥ĵretmen mod¿l sonunda ºlme aracē  (oktan semeli test, 

doĵru-yanlēĸ testi, boĸluk doldurma, eĸleĸtirme vb.) 

kullanarak mod¿l uygulamalarē ile kazandēĵēnēz bilgi ve 

becerileri ºlerek sizi deĵerlendirecektir.  
 

A¢IKLAMALAR 



 

 iv 



 

 1 

 

GĶRĶķ 
 

Sevgili ¥ĵrenci, 
 

Ķnternet kullanēmēnēn t¿m hayatēmēzē kapladēĵē bu g¿nlerde kurum ve kuruluĸlar iin 

web ortamē ok b¿y¿k ºnem taĸēmaktadēr. Bu durum biliĸim teknolojileri alanē iin web 

sayfasē tasarēmēnēn ºnemini artērmēĸtēr. 
 

Web sayfasēnē kodlar ile oluĸturabileceĵimiz gibi web tasarēm editºrleri ile de 

oluĸturabiliriz. Editºr kullanmak zamandan ok b¿y¿k tasarruf saĵlayacaktēr. 

Kullanacaĵēmēz program en ok kullanēlan web tasarēm editºrlerinden biridir. 
 

Bu mod¿l kapsamēnda web sayfasē tasarēmē iin gerekli olan temel aralarēn 

kullanēmēnē, resim, metin, tablo, oklu ortam aralarē ve baĵlantē iĸlemlerinin uygulanmasē 

iin gerekli becerilerin kazandērēlmasē amalanmaktadēr. 

GĶRĶķ 
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¥ĴRENME FAALĶYETĶï1 
 

 

Web projesi iin temel tanēmlama iĸlemlerini yapabileceksiniz. 
 

 

 

 

ü ¢evrenizde kullanēlan web tasarēm editºrlerini araĸtērēnēz. 
 

1. TEMEL ĶķLEMLER 
 

Bu bºl¿mde web tasarēmē editºr¿n¿n ara y¿z¿n¿ inceleyerek site tanēmlama 

iĸlemlerini ºĵreneceĵiz. 
 

1.1. ¢alēĸma Alanē 
 

Bilgisayarēmēza y¿klediĵimiz programē alēĸtērmak iin Baĸlat men¿s¿ndeki 

Programlar  bºl¿m¿nden kurduĵumuz web tasarēm editºr¿ne tēklamamēz gerekmektedir. 
 

1.1.1. Editºr Aray¿z¿ 

 

ķekil 1.1: Web tasarēmē editºr¿ karĸēlama ekranē 

1 
2 3 

4 

5 

¥ĴRENME FAALĶYETĶï1 

AMA¢ 

ARAķTIRMA 
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Web Tasarēmē Editºr¿n¿ atēĵēmēz zaman ilk olarak karĸēmēza ķekil 1.1ôde 

gºrd¿ĵ¿m¿z karĸēlama ekranē gelir. Burada inceleyeceĵimiz 5 bºl¿m bulunmaktadēr. 
 

ü 1.Son aēlan belgeler listelenir. Web tasarēm editºr¿n¿ ilk defa alēĸtērēyorsanēz 

bu bºl¿m boĸ gelir. Listede olmayan bir belgeyi amak iin a d¿ĵmesine 

tēklamamēz gerekmektedir. Buradan istediĵimiz belgeyi aarak iĸlemimizi 

yapabiliriz. 

ü 2.Yeni dosya oluĸturma seenekleri gºr¿nt¿lenmektedir. Bu mod¿lde daha ºnce 

ºĵrendiĵimiz HTML ile alēĸacaĵēz. 

ü 3.Web tasarēm editºr¿n¿n yeni ºzellikleri ile ilgili eĵitim videolarē 

bulunmaktadēr. 

ü 4.Web tasarēm editºr¿ ile ilgili hazērlanmēĸ ayrēntēlē yardēm ieriĵine 

ulaĸabilirsiniz. Programē baĸlattēĵēnēzda karĸēlama ekranē yerine alēĸma 

ekranēnēn gelmesini istiyorsanēz bir daha gºsterme seeneĵini etkinleĸtiriniz. 

Karĸēlama ekranēnē geri getirmek iin d¿zen men¿s¿ndeki tercihler  seeneĵini 

tēklayēnēz. Daha sonra genel kategorisindeki karĸēlama ekranēnē gºster 

seeneĵini iĸaretleyiniz. 

ü 5..Web tasarēmē editºr¿ g¿ncellemelerine, yeni video yayēnlarēna, makalelere ve 

yeni ip ularēna ulaĸmak iin bu bºl¿m kullanēlēr. Bu bºl¿m sayesinde son 

geliĸmeleri takip edebilirsiniz. 
 

1.1.2. ¢alēĸma Ekranlarē 
 

Web tasarēm editºr¿nde kodlarla ya da tasarēmla alēĸabiliriz. Bunun iin uygulama 

ara ubuĵunda yer alan mizanpaj sekmesi tēklanēr. Karĸēmēza aĸaĵēdaki men¿ gelir. 

 

ķekil 1.2: ¢alēĸma ekranlarē 

Aēk olan web sayfalarē her zaman varsayēlan olarak tasarēm gºr¿n¿m¿nde 

gºr¿nt¿lenmektedir. Bu men¿ sayesinde hangi ekranda alēĸacaĵēmēzē seebiliriz. Web 

tasarēm editºr¿nde 4 tane alēĸma ekranē vardēr. Bunlar: 
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ü Kod:  Web sayfasēnēn sadece kodlarē gºr¿nt¿lenir. 

 

ķekil 1.3: Kod gºr¿n¿m¿ 

ü Bºl¿nm¿ĸ Kod: Web sayfasēnēn kodlarē iki sayfaya bºl¿nm¿ĸ halde 

gºr¿nt¿lenmektedir. 

 

ķekil 1.4: Bºl¿nm¿ĸ kod gºr¿n¿m¿ 

 

ü Tasarēm: Web sayfasēnēn tasarēm hali gºr¿nt¿lenir. 

 

ķekil 1.5: Tasarēm gºr¿n¿m¿ 

ü Kod ve Tasarēm: Web sayfasēnēn tasarēm gºr¿n¿m¿ ve kodlarē bir arada 

gºr¿nt¿lenir. 
 

Web sayfasēnēn tasarēm durumunu ve kodlarēnē yatay deĵil de dikey durumda 

gºr¿nt¿lemek istiyorsak mizanpaj men¿s¿nden dikey bºl seeneĵi aktif hale getirilmelidir. 

 

ķekil 1.6: Kod ve tasarēm gºr¿n¿m¿ 
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1.1.3. Ara ¢ubuklarē ve Paneller 
 

Web tasarēm editºr¿ alēĸma alanē belgeleri ve nesne ºzelliklerini gºr¿nt¿lememize 

olanak verir. ¢alēĸma alanē, ara ubuklarēna birok ºzellik yerleĸtirerek daha hēzlē 

alēĸmamēzē saĵlar. 
 

Web tasarēm editºr¿nde t¿m pencere ve paneller tek bir b¿y¿k uygulama penceresine 

entegre edilmiĸ durumdadēr.  

 

ķekil 1.7: Ara ubuklarē ve paneller 

A. Uygulama ubuĵu   F. CS Live 

B. Belge penceresi   G. Etiket seici 

C. Belge ara ubuĵu   H. ¥zellik denetisi 

D. ¢alēĸma alanē deĵiĸtiricisi  I. Dosyalar paneli 

E. Panel gruplarē  
 

ķimdi de alēĸma alanēnda bulunan bu ºzellikleri aēklayalēm. 
 

ü Uygulama ¢ubuĵu: ¢alēĸma alanēnēn ¿st kēsmēnda men¿ler, alēĸma alanē 

deĵiĸtiricisi ve diĵer uygulama alanē denetisi bulunur. 

ü Belge Penceresi: D¿zenleme ve hazērlama sērasēndaki dosyayē gºsterir. 

ü Belge Ara ¢ubuĵu: ¢alēĸma alanēnēn farklē gºr¿n¿mleri (Kod gºr¿n¿m¿, 

Tasarēm gºr¿n¿m¿), tarayēcēda ºn izleme gibi sēk kullanēlan ºzelikler ve eĸitli 

gºr¿nt¿leme ºzellikleri bulunur. 

ü ¢alēĸma Alanē Deĵiĸtiricisi: Oluĸturduĵumuz alēĸma alanlarē ya da var olan 

alēĸma alanlarē bulunur. Yeni alēĸma alanlarē oluĸturma ve d¿zenleme 

iĸlemleri bu men¿ altēnda bulunur.  

ü Panel Gruplarē: ¢alēĸmanēzē deĵiĸtirmenize ve izlemenize yardēmcē olur. 

Paneli geniĸletmek iin kullanacaĵēmēz panel ¿zerinde ift tēklamamēz 

yeterlidir. 
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Pencere men¿s¿ altēndaki seenekler yardēmēyla alēĸma alanēmēza istediĵimiz paneli 

ekleyebiliriz. 
 

Panelleri baĸlēk kēsmēndan tutup s¿r¿kleyerek alēĸma alanē iinde herhangi bir yere 

baĵēmsēz olarak taĸēyabiliriz. 
 

Baĵēmsēzlaĸtērdēĵēmēz paneli tutup s¿r¿kleyerek tekrar panel grubunun iine d©hil 

edebiliriz. 
 

Panel grubunun ¿st tarafēnda yer alan ok() yardēmēyla panelleri k¿¿ltebiliriz. Bu 

iĸlem sayesinde alēĸma alanēmēzē geniĸletmiĸ oluruz. 
 

ü CS Live: Web tasarēm editºr¿n¿n internetteki sitesine ulaĸmamēzē saĵlar.  

ü Etiket Seici: Belge penceresinin en altēnda bulunur. O an bulunduĵumuz 

noktanēn evresindeki etiketlerin hiyerarĸisini gºsterir.  

ü ¥zellik Denetisi: Seili metin ya da resmin ºzelliklerini gºr¿nt¿lememizi ve 

deĵiĸtirmemizi saĵlar. Her nesnenin kendine ait ºzelikleri vardēr. 

ü Dosyalar Paneli: Tanēmladēĵēnēz site iindeki t¿m dosya ve klasºrleri 

yºnetmenizi saĵlar. Ayrēca yerel diskinizde bulunan t¿m dosyalara eriĸmenizi 

saĵlar. 

ü Standart Ara ¢ubuĵu: Varsayēlan olan alēĸma ekranēmēza gelmez. Standart 

ara ubuĵunu gºstermek iin Gºr¿n¿m /Ara ¢ubuklarē/Standartô ē sein. Bu 

ara ubuĵunda Dosya ve D¿zen men¿s¿ndeki sēk kullanēlan d¿ĵmeler bulunur. 
 

1.2. Site Tanēmlama 
 

Web sitesi hazērlarken herhangi bir sayfayē yapmaya baĸlamadan ºnce siteye ait her 

ĸeyi iinde barēndēracak bir klasºr oluĸturulmalēdēr. Bu iĸlem site tanēmlama anlamēna gelir. 

Oluĸturduĵumuz bu klasºr internet ortamēnda alēĸacak sitemizin temsilini ifade eder. 
 

Site iin oluĸturulacak t¿m dosya ve belgelerin bir klasºr altēnda toplanmasē sitemize 

iĸlevsellik ve s¿reklilik kazandēracaktēr. 
 

1.2.1. Site Tanēmē 
 

Web tasarēm editºr¿nde site tanēmlama iĸlemi birden fazla yºntemlerle yapēlabilir. 
 

ü Uygulama ara ubuĵundaki site d¿ĵmesinden yeni site seeneĵi ile yeni bir 

site tanēmlanabilir. 

 

ķekil 1.8.1: Site tanēmlama 
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ü Ekranēn ¿st¿ndeki site men¿s¿ndeki yeni site seeneĵi ile yeni bir site 

tanēmlanabilir. 

 

ķekil 1.8.2: Site tanēmlama 

ü Bir diĵer yºntem ise ekranēn saĵ tarafēnda bulunan dosya panelinden masa¿st¿ 

yazan aēlēr men¿y¿ tēklayarak siteleri yºnet seeneĵini tēklarēz. Karĸēmēza yeni 

bir pencere aēlacaktēr (ķekil 1.7.4). Bu penceredeki yeni seeneĵinden yeni bir 

site tanēmlayabiliriz. 

       

ķekil 1.8.3: Site tanēmlama    ķekil 1.8.4: Site tanēmlama 
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ķekil 1.8.4ôte bulunan; 
 

D¿zenle seeneĵi ile tanēmlanan site ¿zerinde d¿zenlemeler yapabiliriz. 
 

¢oĵalt seeneĵi ile sitemizin yedeĵini alabiliriz. Bu ĸekilde sitemizin orijinal halini 

koruyarak deĵiĸiklikler yapabiliriz. 
 

Kaldēr seeneĵi ile oluĸturduĵumuz bir siteyi kalēcē olarak silebiliriz. 
 

Dēĸa aktar seeneĵi ile ise sitemizin baĸka bilgisayarlarda da alēĸmasēnē 

saĵlayabiliriz. 
 

Ķe aktar  seeneĵi ile ise sitenizi baĸka bir bilgisayarda alēĸēr hale getirebilirsiniz. 

Eĵer sitenizi dēĸa aktar yºntemiyle baĸka bir bilgisayara aktardēysanēz bu iĸlemi yapmanēza 

gerek yoktur. 
 

ķu ana kadar yeni site tanēmlama yºntemlerini ºĵrendik. ķimdi de sitemizi 

oluĸturmaya devam edelim. 
 

Yukarēdaki yºntemlerin biriyle yeni site seeneĵini tēkladēĵēmēz zaman karĸēmēza 

aĸaĵēdaki gibi bir pencere gelecektir. 

 

ķekil 1.9: Site yapēsē 

Burada site adē yazan kēsma sitemize vereceĵimiz ismi yazēyoruz. Yerel site klasºr¿ 

kēsmēnda ise dosya() simgesine tēklayarak sitemizi nereye kaydedeceĵimizi belirtiyoruz. 

Daha sonra kaydet d¿ĵmesine tēkladēĵēmēzda web sitemiz iin site tanēmlama iĸlemini 

gerekleĸtirmiĸ oluyoruz. ķimdi saĵ taraftaki dosya paneline baktēĵēmēzda kaydettiĵimiz 

sitenin bu panelde yer aldēĵēnē gºreceksiniz. 
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1.2.2. Sunucu T¿rleri 
 

Yeni bir site eklerken ya da var olan siteyi d¿zenlerken Sunucular kategorisi, uzak 

sunucularē ve test sunucularēnē belirtmenize olanak saĵlar. 
 

Sunucular kategorisinde bulunan  simgesine tēklayarak yeni bir sunucu 

tanēmlayabiliriz. Karĸēmēza sunucu ºzelliklerini ayarlayabileceĵimiz bir pencere gelir. 

 

ķekil 1.10: Sunucu t¿rleri 

ü Bu pencerede Sunucu Adē alanēna yeni sunucu iin bir ad belirtilir. 
 

ü ķunu kullanarak baĵlan alanēnda sunucumuza nasēl baĵlanacaĵēmēzē seeriz. 
 

Bu alanda karĸēmēza 5 tane seenek ēkmaktadēr. Bunlar : 
 

FTP: Web sunucusuna FTP kullanarak baĵlanēlēyorsa bu ayar kullanēlēr. FTP, dosya 

transfer protokol¿d¿r. 
 

SFTP: Proxy yapēlandērmasē g¿venli FTP kullanēlmasēnē gerektiriyorsa, G¿venli FTP 

(SFTP) kullanēlēr. SFTP, test sunucunuza yapēlan bir baĵlantēyē g¿venli duruma getirmek 

iin ĸifreleme ve genel anahtarlar kullanēr. 
 

Yerel/Aĵ: Aĵ klasºr¿ne baĵlanmak iin ya da dosyalarēnēzē yerel bilgisayarda 

depoluyorsanēz veya test sunucunuzu yerel bilgisayarda alēĸtērēyorsanēz bu ayar kullanēlēr. 
 

WebDAV:  Web sunucunuza Web Tabanlē Daĵētēlmēĸ Yazma ve S¿r¿m Oluĸturma 

(WebDAV) protokol¿n¿ kullanarak baĵlanēyorsanēz bu seeneĵi seiniz. WebDAV ayrē 

farklē bilgisayarlar kullanan farklē yazarlarēn uzaktan internet aracēlēĵē ile birlikte 

alēĸmalarēna (dosya d¿zenleme, yayēmlama, yºnetme) olanak veren HTTP 1.1 ile iliĸkili bir 

protokold¿r. 
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RDS: Web sunucunuza RDS (Remote Development Services) kullanarak baĵlanēyorsa 

bu ayar kullanēlēr. Merkezi sunucular ¿zerinden baĵlanēlēr. 
 

ü Sunucu Klasºr¿ alanēnda site klasºrlerini depoladēĵēmēz dizin seilir. 
 

ü Web URLôsi alanēnda Web sitemizin adresi yazēlēr. 
 

Temel ekranē kapatmak iin Kaydet'i tēklarēz. Daha sonra Sunucular kategorisinde, 

eklediĵimiz veya d¿zenlediĵimiz sunucunun uzak sunucu mu, test sunucusu mu yoksa ikisi 

birden mi olduĵunu belirtiriz. 
 

1.3. ¥n Ķzlemede Kullanēlacak Web Tarayēcēlarēnēn Belirlenmesi 
 

Web Sayfalarē farklē tarayēcēlarda deĵiĸiklikler gºsterebilir. Bu y¿zden web 

sayfalarēmēzēn deĵiĸik tarayēcēlarda nasēl gºr¿nd¿ĵ¿ne bakarak gerekli d¿zenlemeleri 

yapmamēz gerekir. 
 

¥n izlemede kullanēlacak tarayēcēya ait tanēmlamalarē Dosya men¿s¿ndeki 

Tarayēcēdaki ºn izleme seeneĵinin altēnda bulunan Tarayēcē Listesini D¿zenle alanē 

tēklanmalēdēr. 

 

ķekil 1.11: ¥nizlemede kullanēlacak tarayēcēnēn belirlenmesi 

Karĸēmēza tercihler  penceresi gelecektir. Bu pencere iinde bulunan kategori 

listesindeki Tarayēcē ºn izleme alanēnda bulunan  simgesine tēklayarak yeni tarayēcēlar 

ekleyebiliriz.  d¿ĵmesine tēklayarak da semiĸ olduĵumuz tarayēcēyē silebiliriz. 
 

Varsayēlanlar alanēnda birincil ve ikincil tarayēcēyē belirleyebiliriz. 
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1.4. Yeni Bir Sayfa Oluĸturma ve Kaydetme 
 

Yeni bir sayfa oluĸturmak iin Dosya men¿s¿ altēnda bulunan Yeni seeneĵi 

tēklanmalēdēr. Karĸēmēza Yeni Belge penceresi gelecektir. 
 

Yeni belge penceresinde Boĸ sayfa alanē seilip Sayfa t¿r¿ listesinden HTML 

seeneĵini seip Oluĸtur d¿ĵmesine tēklanmalēdēr. 

 

 

ķekil 1.12: Yeni bir sayfa oluĸturma 

Oluĸturduĵumuz sayfayē kaydetmek iin yine Dosya men¿s¿ iindeki Farklē Kaydet 

seeneĵi seilmelidir. 
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ķekil 1.13: Sayfayē kaydetme 

Karĸēmēza Farklē kaydet penceresi gelecektir. Bu pencerede Konum alanēnda 

oluĸturduĵumuz site gºsterilir. 
 

ü Dosya Adē alanēnda sayfayē kaydetmek istediĵimiz isim yazēlēr. 
 

ü Kayēt t¿r¿ alanēnda dosyanēn kayēt t¿r¿ belirlenir. 
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UYGULAMA FAALĶYETĶ 
ü Aĸaĵēdaki iĸlem basamaklarēnē takip ederek  Web tasarēm editºr¿n¿ kullanarak 

site tanēmlama ve gºr¿n¿m ayarlarēnē d¿zenleyiniz. 
 

Ķĸlem Basamaklarē ¥neriler 

ü Web tasarēm editºr¿n¿ alēĸtērēnēz. ü Oluĸturacaĵēnēz sitenin 
ihtiyalarēnē analiz ediniz. ü Yerel site tanēmlayēnēz. 

ü Tanēmladēĵēnēz sitenin sunucu t¿r¿n¿ seiniz. 
ü FTP, SFTP, Yerel/Aĵ, WebDAV, 

RDS 

ü Yeni bir sayfa oluĸturunuz. ü HTML 

ü ¢alēĸma ekranēnēzē belirleyiniz. ü Tasarēm 

ü ¢alēĸma alanēnēza Ekle panelini ekleyiniz. ü Pencere-Ekle 

ü Oluĸturduĵunuz sayfalarēn ¥z izlenmesini 
yapacaĵēnēz tarayēcēyē seiniz. 

ü Tercihler 

ü Sayfayē kaydediniz. ü Dosya-Kaydet 

ü Web tasarēm editºr¿n¿ kapatēnēz. ü Alt F4 

 

UYGULAMA FAALĶYETĶ 
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KONTROL L ĶSTESĶ 
 

 

Bu faaliyet kapsamēnda aĸaĵēda listelenen davranēĸlardan kazandēĵēnēz beceriler iin 

Evet, kazanamadēĵēnēz beceriler iin Hayēr kutucuĵuna (X) iĸareti koyarak kendinizi 

deĵerlendiriniz. 
 

Deĵerlendirme ¥l¿tleri Evet Hayēr 

1. Web tasarēm editºr¿n¿ alēĸtērabildiniz mi?   

2. Site tanēmlayabildiniz mi?   

3. Site iin sunucu t¿r¿n¿ belirleyebildiniz mi?   

4. Yeni bir sayfa oluĸturabildiniz mi?   

5. ¢alēĸma ekranēnēzē belirleyebildiniz mi?   

6. Paneller ekleyebildiniz mi?   

7. Panelleri d¿zenleyebildiniz mi?    

8. Panelleri kapatabildiniz mi?   

9. ¥n izleme yapacaĵēnēz tarayēcēyē seebildiniz mi?   

10. Oluĸturduĵunuz sayfayē kaydedebildiniz mi?   
 

 

DEĴERLENDĶRME 
 

Deĵerlendirme sonunda ñHayērò ĸeklindeki cevaplarēnēzē bir daha gºzden geiriniz. 

Kendinizi yeterli gºrm¿yorsanēz ºĵrenme faaliyetini tekrar ediniz. B¿t¿n cevaplarēnēz 

ñEvetò ise ñ¥lme ve Deĵerlendirmeò ye geiniz. 
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¥L¢ME VE DEĴERLENDĶRME 
Aĸaĵēdaki c¿mlelerin baĸēnda boĸ bērakēlan parantezlere, c¿mlelerde verilen 

bilgiler doĵru ise D, yanlēĸ ise Y yazēnēz. 
 

1. (   ) Web tasarēm editºr¿nde sadece tasarēm ekranēnda alēĸabiliriz. 
 

2. (   ) Aēk olan web sayfalarē her zaman tasarēm gºr¿n¿mde gºr¿nt¿lenir. 
 

3. (   ) Web tasarēm editºr¿nde kendi alēĸma alanēmēzē oluĸturabiliriz. 
 

4. (   ) Uygulama ara ubuĵunda alēĸma alanēnēn farklē gºr¿n¿mleri (Kod gºr¿n¿m¿, 

Tasarēm gºr¿n¿m¿), tarayēcēda ºn izleme gibi sēk kullanēlan ºzelikler ve eĸitli 

gºr¿nt¿leme ºzellikleri bulunur. 
 

5. (   ) Dosya panelinden yeni site tanēmla iĸlemini yapabiliriz. 
 

6. (   ) Oluĸturduĵumuz siteyi yeniden d¿zenleyemeyiz. 
 

7. (   ) WebDAV ayrē farklē bilgisayarlar kullanan farklē yazarlarēn uzaktan , World Wide 

Web aracēlēĵē ile birlikte alēĸmalarēna (dosya d¿zenleme, yayēmlama, yºnetme) 

olanak veren HTTP 1.1 ile iliĸkili bir protokold¿r. 
 

8. (   ) ¥n izlemede kullanēlacak tarayēcēya ait tanēmlamalarē D¿zen men¿s¿ndeki 

Tarayēcēdaki ºn izleme seeneĵinin altēnda bulunan Tarayēcē Listesini D¿zenle alanē 

tēklanmalēdēr. 
 

 

DEĴERLENDĶRME 
 

Cevaplarēnēzē cevap anahtarēyla karĸēlaĸtērēnēz. Yanlēĸ cevap verdiĵiniz ya da cevap 

verirken teredd¿t ettiĵiniz sorularla ilgili konularē faaliyete geri dºnerek tekrarlayēnēz. 

Cevaplarēnēzēn t¿m¿ doĵru ise bir sonraki ºĵrenme faaliyetine geiniz. 
 

¥L¢ME VE DEĴERLENDĶRME 
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¥ĴRENME FAALĶYETĶï2 
 

 

 

Web tasarēm editºr¿ ile gerekli metin iĸlemlerini yapabileceksiniz. 
 

 

 

 

ü Web sayfa tasarlarken metinleri biimlendirmek ya da listeler oluĸturmak ne 

gibi fayda saĵlar, araĸtērēnēz. 
 

2. METĶN ĶķLEMLERĶ 
 

2.1. Metin T¿rleri ve ¥zellikleri 
 

Web tasarēm editºr¿yle alēĸērken metin iindeki yeni satērlarēn gºr¿nt¿lenmesi iin 

metin tercihlerinde d¿zenlemeler yapmamēz gerekir. Bu ayarlarē D¿zen men¿s¿ altēnda 

bulunan Tercihler seeneĵini tēklayarak yapabiliriz. Aēlan tercihler penceresinden kategori 

listesinden kod formatē seip satēr kesme t¿r¿ alanēnda CR LF(Windows) seeneĵini aktif 

hale getirilmelidir. 

 

ķekil 2.1: Metin tercihlerini ayarlama  

¥ĴRENME FAALĶYETĶï2 

AMA¢ 

ARAķTIRMA 
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Yaptēĵēmēz bu seim kullanēlan iĸletim sistemine gºre deĵiĸmektedir. Bu iĸlem ile 

ASCII dosyalarē iindeki metinleri d¿zg¿n bir ĸekilde aktarabilir ve satēr sonu 

biimlendirmesini gerekleĸtiririz. 
 

Metin biimlendirmesini yapmak iin Metin men¿s¿ altēnda bulunan d¿ĵmeler 

kullanēlēr. 

ü  

ķekil 2.2: Metin ºzellikleri  

2.1.1. Satēr Sonu Ekleme 
 

Oluĸturduĵumuz sayfada metinleri yazēp enter tuĸuna bastēĵēmēzda bir sonraki satēr 

geniĸ bir boĸluktan sonra baĸlamaktadēr. Bu boĸluĵa paragraf boĸluĵu denir. 

 

ķekil 2.3: Paragraf ve satēr boĸluĵu ekleme 

Web tasarēm editºr¿nde satēr boĸluĵu eklemek iin bulunduĵumuz noktadan Shift tuĸu 

ile birlikte Enter tuĸuna basmamēz yeterlidir. 
 

2.1.2.Bºl¿nmez Boĸluk Ekleme 
 

Web tasarēm editºr¿ aracēlēĵēyla oluĸturacaĵēmēz sayfa iinde bulunan metinlerin, 

aralarēnda boĸluk olmasēna raĵmen ayrēlmamasēnē saĵlamak iin iki metin arasēna bºl¿nmez 

boĸluk eklememiz gerekmektedir. 
 

Bu iĸlem iin imleci iki ifade arasēna getirip Ctrl, Shift ve Boĸluk tuĸlarēna birlikte 

basmamēz yeterlidir 

 

ķekil 2. 4: Metinler arasēna bºl¿nmez boĸluk ekleme 
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2.1.3.Metin Hizalama ve Girinti Verme  
 

Sayfa iinde bulunan metinlere girinti verme iĸlemlerini ¥zellikler penceresinde 

bulunan d¿ĵmeler yardēmēyla yapabileceĵimiz gibi Format men¿s¿nde bulunan Girinti  ve 

¢ēkēntē d¿ĵmeleri yardēmēyla da yapabiliriz. 

 

ķekil 2.5: ¥zellikler penceresi ile metne girinti verme 

 

ķekil 2.6: Format men¿s¿ ile metne girinti verme 

 

Sayfamēza eklediĵimiz metinleri hizalamak iin Format men¿s¿nde bulunan Hizala 

seeneĵi ile kullanēlēr. 

 

ķekil 2.7: Metin hizalama 

2.1.4. Karakter Biimlendirme 
 

Sayfa iinde bulunan metinleri ¥zellikler penceresinde bulunan biimlendirme 

d¿ĵmeleri yardēmēyla yapabiliriz. Bu d¿ĵmeler yardēmēyla setiĵimiz metinin kalēn ya da 

italik olmasēnē saĵlayabiliriz. 

 

ķekil 2.8: Karakter biimlendirme d¿ĵmeleri 
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2.1.5. Yazē Tipi Deĵiĸtirme 
 

Sayfa iindeki metinlere ait yazē tipini Format men¿s¿ndeki Font seeneĵi ile 

yapabiliriz. 

  

ķekil 2.9: Yazē tipi deĵiĸtirme 

Font Listesini D¿zenle seeneĵini setiĵimiz zaman yeni bir pencere aēlacaktēr. Bu 

pencere ile var olan listeden istediĵimiz fontu silebilir ya da yeni font ekleyebiliriz. 

 

ķekil 2.10: Font listesini d¿zenleme 
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Artē () d¿ĵmesini tēkladēĵēmēz zaman font listesinde (Aĸaĵēdaki listeye font ekle) 

seeneĵi gelecektir. Kullanēlabilir fontlardan birini seip oklar yardēmēyla Seilmiĸ Fontlara 

aktarēp tamam d¿ĵmesine tēkladēĵēmēz zaman setiĵimiz fontun artēk font listesinde 

olduĵunu gºreceksiniz. 
 

Eksi ( ) d¿ĵmesine tēkladēĵēmēz zaman ise seili olan fontun listeden kaldērēldēĵēnē 

gºreceksiniz. 
 

Aynē iĸlemi ºzellikler penceresinde bulunan sayfa ºzellikleri seeneĵinden de 

yapabiliriz. 

 

ķekil 2.11: Sayfa ºzellikleri penceresi ile metin biimlendirme 

Sayfa ºzellikleri penceresinde bulunan seenekler yardēmēyla bir ok biimlendirme 

iĸlemini yapabiliriz. Bunlar; 
 

ü Boyut: Sayfamēza eklediĵimiz metinlerin boyutlarēnē ayarlarēz. 

ü Metin rengi:  Metnimizin rengini ayarlarēz. 

ü Arka plan rengi:  Sayfamēzēn arka plan rengini ayarlarēz. 

ü Arka plan gºr¿nt¿s¿: Sayfamēzēn arka planēna istediĵimiz resmi ekleyebiliriz. 
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2.2. Listeler 
 

Oluĸturduĵumuz sayfa iindeki metinleri sēralē ya da sērasēz olarak listeleyebiliriz. 
 

Sēralē Listeler; sayēsal veya  alfabetik olarak sēralanmēĸ elemanlardan oluĸmaktadēr.  

(a-b-c , i-ii -iii; 1-2-3; é.). 

 

ķekil 2.12: Sēralē liste 

Sērasēz listeler; madde imli listelerdir. 
 

 

ķekil 2.13: Sērasēz liste 

Liste oluĸturmak iin metni seip farenin saĵ tuĸuna tēkladēĵēmēz zaman aēlan 

men¿den Liste seeneĵini iinde bulunan elemanlar yardēmēyla ekleyebiliriz. Aynē iĸlemi 

sayfanēn alt tarafēnda bulunan ºzellikler penceresindeki d¿ĵmeler yardēmēyla da yapabiliriz. 
 

Oluĸturulan listelere ait d¿zenlemeleri listenin herhangi bir elemanē ¿zerinde iken 

farenin saĵ tuĸuna tēklayarak aēlan men¿den Liste seeneĵi iinde bulunan ¥zellikler 

seeneĵine tēklayarak karĸēmēza gelen Liste ¥zellikleri penceresinden yapabiliriz. 

 

ķekil 2.14: Liste ºzellikleri 

Tanēm listeleri, terimlerden ve bunlara ait tanēmlardan oluĸmaktadēr. Tanēmlanacak 

terim sola hizalēdēr, tanēm ise girintili olarak bir sonraki satērda bulunur. Sēralē veya sērasēz 

listelerdeki gibi, ifadeden ºnce herhangi bir iĸaret bulunmaz.  
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ķekil 2.15: Tanēm listeleri 

Tanēm listesi oluĸturmak iin, sayfa iinde bulunan metnin istenen parasē seildikten 

sonra farenin saĵ tuĸu tēklanarak aēlan men¿lerden Liste seeneĵi iindeki Aēklama 

Listesi seeneĵi aktif hale getirilmelidir. 
 

Ķ ie liste oluĸturmak iin liste elemanlarēnēn ¿zerinde saĵ tēklayarak aēlan men¿den 

Liste seeneĵi iinde bulunan girinti  / ēkēntē  seeneklerini iĸaretlemeliyiz. 

 

ķekil 2.16: Ķ ie liste 

2.3. Harici Metinler  
 

Herhangi bir internet sayfasēndan ya da kelime iĸlemci programēndan metin 

kopyalayēp d¿zen men¿s¿ndeki yapēĸtēr seeneĵi ile sayfamēza metni kopyaladēĵēmēzda 

metindeki paragraf konumlarē, satēr aralarē, yazē tipi gibi ºzelliklerin kaybolduĵunu 

gºreceksiniz.  
 

 

ķekil 2.17: Harici metin kopyalama  

Yazē ieriĵini  tekrar d¿zenlemek ok vakit alacaktēr, bunun yerine metin kopyalama 

seeneklerini d¿zenleyebiliriz. Bunun iin D¿zen men¿s¿nde bulunan Tercihler seeneĵini 

tēkladēĵēmēzda karĸēmēza tercihler penceresi ēkacaktēr. Aēlan pencerede Kategori 

sekmesinden Kopyala/Yapēĸtēr Seeneĵi seilir. Buradaki ºzellikler yardēmēyla gerekli 

ayarlamalar yapēlēr. 
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ķekil 2.18: Harici metin kopyalama seenekleri 

Bu iĸlemi yaptēktan sonra metni kopyaladēĵēmēzda yazē stillerinin, paragraf 

konumlarēnēn ve satēr aralarēnēn korunduĵunu gºreceksiniz. 
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UYGULAMA  FAALĶYETĶ 
Aĸaĵēdaki iĸlem basamaklarēnē takip ederek harici bir dosyadan aldēĵēnēz metinleri 

sayfa iine aktararak metin biimlendirmesini yapēnēz  ve sayfa iinde listeler oluĸturunuz.  
 

Ķĸlem Basamaklarē ¥neriler 

ü Web tasarēm editºr¿n¿ alēĸtērēnēz.  

ü ¥nceden oluĸturup site iine 
kaydettiĵimiz sayfayē aēnēz. 

ü Dosya/A 

ü Metin tercihlerini Unix bilgisayar iin 
yeniden d¿zenleyiniz. 

ü Tercihler/Kod formatē 

ü Sayfa iine metin giriĸi yapēnēz. 

 

ü Metinler arasēna paragraf boĸluĵu ve 

satēr boĸluĵu ekleyiniz. 

 
ü Harici bir metin dosyasēnda bulunan 

metinleri sayfa iine aktarēnēz. 
ü Tercihler/Kopyala-Yapēĸtēr 

ü Metin girintileri oluĸturunuz. ü Format/Girinti-¢ēkēntē 

ü Metin iinde bulunan karakterleri 
biimlendiriniz. 

ü Kalēn/Ķtalik 

ü Metnin yazē tipini deĵiĸtiriniz. ü Format/Font 

ü Metinler iin renk tanēmlayēnēz. ü Sayfa ºzellikleri/Metin rengi 

ü Sayfaya eklediĵiniz metinler arasēna 
bºl¿nmez boĸluk ekleyiniz. 

ü Ctrl + Shift + Space 

ü Sayfa iinde sēralē listeler oluĸturunuz 

 

ü Sayfa iinde sērasēz listeler oluĸturunuz. 

 

ü Sayfa iinde tanēm listeleri oluĸturunuz. 

 

UYGULAMA FAALĶYETĶ 
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ü Sayfa iinde i ie listeler oluĸturunuz. 

 

ü Web tasarēm editºr¿n¿ kapatēnēz. ü Alt + F4 
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KONTROL LĶSTESĶ 
 

Bu faaliyet kapsamēnda aĸaĵēda listelenen davranēĸlardan kazandēĵēnēz beceriler iin 

Evet, kazanamadēĵēnēz beceriler iin Hayēr kutucuĵuna (X) iĸareti koyarak kendinizi 

deĵerlendiriniz. 
 

Deĵerlendirme ¥l¿tleri Evet Hayēr 

1. Metin tercihlerini d¿zenleyebildiniz mi?   

2. Paragraf boĸluĵu ve satēr boĸluĵu arasēndaki farkē anlayabildiniz mi?   

3. Metin biimlendirmesini yapabildiniz mi?   

4. Metinler arasēna bºl¿nmez boĸluklar ekleyebildiniz mi?   

5. Sayfa iinde sēralē, sērasēz, tanēm listeleri oluĸturabildiniz mi?   

6. Sayfa iinde i ie listeler oluĸturdunuz mu?   
 

 

DEĴERLENDĶRME 
 

Deĵerlendirme sonunda ñHayērò ĸeklindeki cevaplarēnēzē bir daha gºzden geiriniz. 

Kendinizi yeterli gºrm¿yorsanēz ºĵrenme faaliyetini tekrar ediniz. B¿t¿n cevaplarēnēz 

ñEvetò ise ñ¥lme ve Deĵerlendirmeò ye geiniz. 
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¥L¢ME VE DEĴERLENDĶRME 
Aĸaĵēdaki c¿mlelerin baĸēnda boĸ bērakēlan parantezlere, c¿mlelerde verilen 

bilgiler doĵru ise D, yanlēĸ ise Y yazēnēz. 
 

1. (   ) Web tasarēm editºr¿yle alēĸērken metin iindeki yeni satērlarēn gºr¿nt¿lenmesini 

saĵlamak iin kullandēĵēmēz iĸletim sistemine gºre metin tercihlerini ayarlamalēyēz. 
 

2. (   ) Web tasarēm editºr¿nde satēr sonu eklemek iin Enter tuĸuna basmalēyēz. 
 

3. (   ) Web tasarēm editºr¿nde Ctrl Shift ve boĸluk tuĸlarēna birlikte basarak metinler 

arasēna bºl¿nmez boĸluklar ekleyebiliriz. 
 

4. (   ) Metinlere girinti verme iĸlemini sadece ¥zellikler penceresinden yapabiliriz. 
 

5. (   ) Sēralē listeler sadece alfabetik olarak sēralanmēĸ elemanlardan oluĸur. 
 

6. (   ) Tanēm listelerinde ifadelerden ºnce herhangi bir iĸaret bulunmaz. 
 

7. (   ) Harici bir dosyadaki metinleri t¿m stilleri ile birlikte Web tasarēm editºr¿ne 

kopyalamamēz m¿mk¿n deĵildir. 
 

 

DEĴERLENDĶRME 
 

Cevaplarēnēzē cevap anahtarēyla karĸēlaĸtērēnēz. Yanlēĸ cevap verdiĵiniz ya da cevap 

verirken teredd¿t ettiĵiniz sorularla ilgili konularē faaliyete geri dºnerek tekrarlayēnēz. 

Cevaplarēnēzēn t¿m¿ doĵru ise bir sonraki ºĵrenme faaliyetine geiniz. 

¥L¢ME VE DEĴERLENDĶRME 
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¥ĴRENME FAALĶYETĶ-3 
 

 

 

Web tasarēm editºr¿ ile gerekli tablo iĸlemlerini yapabileceksiniz. 
 

 

 

 

ü Web tasarēm editºr¿nde tablo kullanmanēn nedenlerini ve faydalarēnē araĸtērēnēz. 
 

3. TABLOLAR  
 

3.1. Tablolar Ķle ¢alēĸmak 
 

Tablolar, web sayfalarēnē satērlara/s¿tunlara bºlmek amacēyla ya da resimlerin veya 

grafiklerin sayfada sabit bir noktada durmasē amacēyla kullanabileceĵimiz en ºnemli 

aralardan biridir. Kēsacasē sayfa iindeki elemanlarēn yerleĸimi konusunda sºz sahibi 

olmamēzēn en kolay yoludur. 
 

Tablolar satēr (row) ve s¿tunlardan (column) oluĸmaktadēr. Satēr ve s¿tunlarēn kesiĸtiĵi 

nokta ise h¿cre (cell) olarak adlandērēlmēĸtēr. 
 

Tablo eklemek iin Ekle men¿s¿nden Tablo seeneĵi seilir. Aēlan pencereden 

gerekli d¿zenlemeler yapēlēr. 

 

ķekil 3.1: Tablo ekleme 

ķekil 3.1.ôde gºr¿len tablo ºzeliklerinin aēklamasē aĸaĵēdaki gibidir. 
 

Satērlar: Tablonun ka satērdan oluĸacaĵēnē belirleriz. 

S¿tunlar: Tablomuzun ka s¿tundan oluĸacaĵēnē belirleriz. 

¥ĴRENME FAALĶYETĶï3 

AMA¢ 

ARAķTIRMA 
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Tablo geniĸliĵi: Tablonun boyutunu pixel ya da y¿zde cinsinden belirleriz. 

Kenarlēk kalēnlēĵē: Tablonun kenar izgisinin kalēnlēĵē belirlenir. 

H¿cre dolgusu: H¿crelerin boyutu belirlenir. 

H¿cre boĸluĵu: H¿crelerin birbirinden ve tablo kenarlēĵēndan uzaklēĵē belirlenir. 

¦stbilgi:  Tablo baĸlēĵēnēn nerede olacaĵē seilir. 

Resim yazēsē: Tabloya baĸlēk bilgisi eklenir. 

¥zet: Tablo ieriĵi hakkēnda aēklama yazsēsē eklenir. 
 

ķekil 3.1ôde gºr¿len ºzellikleri uyguladēĵēmēz zaman aĸaĵēdaki ķekil 3.2ôdeki gibi bir 

tablo oluĸmaktadēr. Tablonun iine veri giriĸi yapmak iin ilgili h¿crenin iine bir defa 

tēklandēktan sonra metin yazēlēr. 

 

ķekil 3.2: Tablo geniĸliĵi kēlavuzu 

Tablo geniĸlikleri kēlavuzunun tablonun etrafēnda gºr¿nmesi iin, tablo seildikten 

sonra saĵ tēklayarak Tablo seeneĵinden Tablo geniĸliĵi ºzelliĵi seilmelidir. 
 

3.2. Tablosal Veriler 
 

Farklē bir programda hazērlanmēĸ olan metin ya da tablolarē Web tasarēm editºr¿nde 

d¿zenlediĵimiz sayfalar iine aktarabiliriz. Bu iĸlem iin dikkat edilecek en ºnemli ĸart, 

aktarēlacak dosya iindeki verilerin belirli bir ayērēcē (sekme, virg¿l) ile ayrēlmēĸ olmasēdēr. 
 

Harici dosyada bulunan verileri tablo ĸeklinde sayfamēza eklemek iin Ekle 

men¿s¿nden Tablo Nesneleri seeneĵindeki Sekmeli Verileri Ķe Aktar seilmelidir. 

Karĸēmēza Sekmeli Verileri Ķe Aktar penceresi ēkar. 
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ķekil 3.3: Harici dosyadan tabloya veri aktarma 

Aynē iĸlemi Dosya men¿s¿nden Ķe Aktar seeneĵindeki Sekmeli Verileri Ķe Aktar 

ºzelliĵini seerek yapabiliriz. 

 

ķekil 3.4: Harici dosyadan tabloya veri aktarma 

Sekmeli Verileri Ķe Aktar penceresinde bulunan Veri dosyasē seeneĵi ile web  

sayfamēzēn iine aktaracaĵēmēz tablo verilerinin olduĵu dosya belirtilmelidir. Gºz at 

seeneĵini tēklayarak dosyamēzē seebiliriz. 
 

Sēnērlayēcē listesinden aktarēmē yapēlacak dosya iinde kullanēlan ayērēcē t¿r¿ seilir. 
 

Tablo geniĸliĵi seenekleri ile  oluĸturulacak tablonun geniĸliĵinin otomatik olarak 

(verilere sēĵdēr)  ayarlanmasē ya da kullanēcē tarafēndan (Buna ayarla) girilmesi gerekir. 
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H¿cre dolgusu ile h¿crelerin geniĸliĵi ayarlanēr. 
 

H¿cre boĸluĵu ile h¿crelerin birbirinden ve tablo kenarlēĵēndan uzaklēĵē belirlenir. 
 

En ¿st satērē formatla seeneĵi ile en ¿st satērēn kalēn ya da italik olmasēnē saĵlarēz. 
 

Kenarlēk ile de tablonun kenar izgisinin kalēnlēĵē belirlenir. 
 

Web tasarēm editºr¿nde hazērladēĵēmēz tablolarē dēĸa aktarmak iin ise tablomuzu 

setikten sonra Dosya men¿s¿nden Dēĸa aktar seeneĵi seilir. Karĸēmēza aĸaĵēdaki gibi bir 

pencere gelecektir. 

 

ķekil 3.5: Tablodan harici dosyaya veri aktarma 

Bu pencerede sēnērlayēcē seeneĵi ile ayērēcē seilir. Satēr kesmeleri ile de kullanēlan 

iĸletim sistemi seilir ve Dēĸa Aktar d¿ĵmesi tēklanēr. Yeni aēlan pencerede dosyanēn nereye 

ve hangi isimle kaydedileceĵi belirlendikten sonra kaydet d¿ĵmesine tēklanēr. 
 

3.3. Sayfa D¿zeninde Tablo Kullanēmē 
 

Sayfamēzēn daha d¿zenli ve kullanēĸlē olmasē iin sayfa d¿zeninde tablolarla alēĸmak 

gerekmektedir. 
 

3.3.1. Tablo H¿crelerini Seme ve Kopyalama / Taĸēma 
 

Tablolar ile ilgili yapacaĵēmēz t¿m iĸlemlerde tablonun seili olmasē gerekmektedir. 
 

Tablonun t¿m¿n¿ semek iin fare, tablonun dēĸēnda herhangi bir noktadayken farenin 

sol tuĸuna basēlē tutularak tabloya doĵru hareket ettirdiĵimizde t¿m tablonun seildiĵini 

gºreceksiniz. 

 

ķekil 3.6: Tablo seimi 
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H¿creyi semek iin ise, ilgili h¿crenin iine gelinir. Farenin sol tuĸuna basēlē 

tutularak seilmek istenen yºne doĵru s¿r¿klenir.  

 

ķekil 3.7: H¿creleri seme 

Tablonun belirli bºl¿m¿ndeki h¿creleri semek iin shift tuĸu basēlē tutularak 

seilecek grubun baĸlangē ve bitiĸ h¿creleri tēklanēr. 

 

ķekil 3.8: Tablonun belirli bºl¿m¿ndeki h¿creleri seme 

Tablo iinde birbirinden farklē yerde olan h¿creleri tek tek semek iin Control tuĸu 

kullanēlēr. Bunun iin Control tuĸu basēlē tutularak, seilecek h¿crelerin ¿zerine fare ile 

tēklamak yeterlidir. 

 

ķekil 3.9: Tablo iinde birbirinden farklē yerdeki h¿crelerin seimi 

Kopyalama iĸlemi yapmak iin, yukarēda anlatēlan seim iĸlemleriyle ilgili h¿creler 

seildikten sonra D¿zen men¿s¿nden kopyala seeneĵi seilmelidir. Bu iĸlemle 

kopyalanacak h¿creler belleĵe alēnēr. Fare ile kopyalama yapacaĵēmēz yere gelinir. D¿zen 

men¿s¿nden Yapēĸtēr seeneĵi tēklanēr. Semiĸ olduĵumuz h¿crelerin imlecin bulunduĵu 

yere kopyalandēĵēnē gºreceksiniz. 
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ķekil 3.10: Tablo iindeki h¿crelerin kopyalanmasē 

Taĸēma iĸlemi yapmak iin ise H¿creler seildikten sonra D¿zen men¿s¿nde bulunan 

Kes seeneĵi tēklanēr. Fare taĸēma iĸleminin yapēlacaĵē yere getirilir. Dosya men¿s¿nden 

Yapēĸtēr seeneĵi tēklanēr. Seili olan h¿creler imlecimizin bulunduĵu noktaya taĸēnēr. 

 

ķekil 3.11: Tablo iindeki h¿crelerin taĸēnmasē 

3.3.2. Tablo H¿crelerini Biimlendirme 
 

Seilen h¿creleri biimlendirmek iin ¥zellikler penceresinden faydalanēlēr. 
 

Seili h¿crelerin metin biimlendirmesi (Hizalama, kalēn, italik yapma) aĸaĵēdaki 

d¿ĵmeler yardēmēyla yapēlēr. 

 

 

ķekil 3.12: Tablo h¿crelerinin biimlendirilmesi 

H¿cre ºzellikleri yukarēdaki panel yardēmēyla yapēlēr. Bu paneldeki aralarēn 

iĸlevlerini ĸºyle sēralayabiliriz. 
 

H¿creleri birleĸtir: Seili olan birden fazla h¿crenin birleĸtirilip tek h¿cre halini 

almasēnē saĵlar. 
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H¿creleri bºl: Seili olan h¿crenin birden fazla satēra ya da s¿tuna bºl¿nmesini 

saĵlar. 
 

Yatay/ Dikey: Seili h¿crenin yatay ve dikey hizalanmasēnē ayarlar. 
 

Gen/ Y¿k: Seili h¿crenin geniĸlik ve y¿kseklik boyutunu ayarlar. 
 

Sarma yok: H¿cre iindeki metinlerin tek satēra yerleĸmesini saĵlar. 
 

¦stbilgi: Seili olan h¿crenin tablo ¿stbilgisi olarak ayarlanmasēnē saĵlar. 
 

Bg: Seili olan h¿creye arka plan rengi atar. 
 

3.3.3. Tabloda Deĵiĸiklik Yapma 
 

Sayfamēzdaki tabloda bulanan satēr ve s¿tunlar ¿zerinde deĵiĸiklik yapabiliriz. Tablo 

iinde bulunan h¿creleri birleĸtirebilir ya da h¿creleri satēr/s¿tunlara bºlebiliriz. Bunun iin 

¥zellikler penceresinde bulunan d¿ĵmelerden faydalanabiliriz. 
 

H¿creleri birleĸtirmek iin ilgili h¿creler seildikten sonra ¥zellikler penceresinde 

bulunan H¿creleri bºl() d¿ĵmesi tēklanmalēdēr. 

 

ķekil 3.13: H¿creleri birleĸtirme 

H¿creyi satēr/ s¿tuna bºlmek iin ilgili h¿cre seildikten sonra ¥zellikler penceresinde 

bulunan H¿creleri bºl() d¿ĵmesi tēklanmalēdēr. Karĸēmēza H¿creyi bºl penceresi 

gelecektir.  

 

ķekil 3.14: H¿creyi bºl penceresi 

Bu pencerede ilgili d¿zenlemeyi yaptēĵēmēzda h¿cremizin satēr veya s¿tunlara 

bºl¿nd¿ĵ¿n¿ gºreceksiniz. 
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ķekil 3.15: H¿creleri bºlme 

Tabloda h¿creleri birleĸtirip satēr/s¿tunlara bºlebildiĵimiz gibi tablomuza yeni satēr ya 

da s¿tun da ekleyebiliriz. Bu iĸlemi yapmanēn birden fazla yolu vardēr. Bunlar: 
 

ü Ekle men¿s¿ndeki Tablo nesneleri seeneĵinin altēnda bulunan ºzeliklerle 

satēr/s¿tun ekleyebiliriz. 

 

ķekil 3.16: Ekle men¿s¿ ile satēr/s¿tun ekleme 

ü Tablomuzun iinde deĵiĸiklik yapacaĵēmēz yerde fare ile saĵ tēklayarak aēlan 

men¿de Tablo seeneĵinin altēnda bulunan ºzeliklerle satēr/s¿tun ekleyebiliriz. 

 

ķekil 3.17: Satēr/s¿tun ekleme 

Aynē zamanda bu men¿den satēr ya da s¿tun silme iĸlemini de gerekleĸtirebiliriz. 
 

ü Mizanpaj men¿ grubu altēnda bulunan d¿ĵmeler yardēmēyla satēr/s¿tun ekleme 

iĸlemini gerekleĸtirebiliriz. 

 

ķekil 3.18: Mizanpaj men¿s¿ ile satēr s¿tun ekleme 
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ķekil 3.19: Tabloya satēr ve s¿tun ekleme 

3.3.4. Tablolarda Resim Kullanma 
 

Sayfamēza resim eklerken tablolardan faydalandēĵēmēz zaman birden fazla resmi 

birleĸtirebiliriz ya da resmin konumunu istediĵimiz ĸekilde d¿zenleyebiliriz. 
 

Tablomuza resim eklemeden ºnce  kullanacaĵēmēz tabloyu resim eklenecek ĸekilde 

d¿zenlemek tasarēmē kolaylaĸtēracaktēr. 
 

Tablo ierisine resim eklemek iin Ortak men¿ grubu iindeki Gºr¿nt¿ler aēlēr 

men¿s¿n¿n altēnda bulunan gºr¿nt¿ seeneĵi tēklanmalēdēr. Aēlan pencereden tabloya 

eklenecek resim seilerek tamam d¿ĵmesi tēklanmalēdēr. 

 

ķekil 3.20: Tabloya resim ekleme yºntemi 

Resim, oluĸturduĵumuz site klasºr¿n¿n iinde kayētlē deĵilse resim klasºr¿n iine 

kaydedilsin mi diye uyarē gelecektir. Buna izin vermemiz gerekir. 

  

ķekil 3.21: Tabloya resim ekleme 




















































































